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OPIS APLIKACJI

Wprowadzenie

GEO-INFO i.Konto jest modutem dziatajgcym w trybie online, ktéry pozwala na logowanie sie
do aplikacji internetowych z rodziny GEO-INFO, zatozenie konta przez nowego uzytkownika
systemu, wystgpienie o rozszerzenie uprawnien dla zarejestrowanego uzytkownika oraz
poglad (a docelowo rowniez edycje) danych zalogowanego uzytkownika. Aplikacja stuzy
réwniez przesytaniu dokumentéw niezbednych w procesie weryfikacji uprawnien zawodowych
i nadawania dostepdéw do poszczegdinych e-Ustug.

Oprocz uzytkownikow zakfadanych przez system GEO-INFO, aplikacja pozwala obstuzy¢
takze uzytkownikow uwierzytelnionych za pomocg Profilu Zaufanego, Wezta Krajowego lub
zewnetrznego repozytorium danych Klientéw danego Os$rodka Dokumentaciji Geodezyjne;j i
Kartograficznej.

Korzystanie z rozwigzan aplikacji i.Konto pozwala uzytkownikowi zewnetrznemu na
jednokrotne logowanie do wszystkich aplikacji internetowych z rodziny GEO-INFO oraz
mozliwos¢ ptynnego przechodzenia miedzy poszczegolnymi aplikacjami bez koniecznosci
ponownego uwierzytelniania sie. Aplikacja bowiem opiera swoje dziatania na mechanizmie
SSO, czyli single sign-on. Mechanizm ten stuzy do obstugi uwierzytelnienia wielu
réznorodnych serwisow u jednego dostawcy tozsamosci. Jego bezpieczenstwo oparte jest o
dwukanatowg komunikacje — z jednej strony przeglgdarka klienta przekazuje dane
uwierzytelniajgce do serwera SSO, z drugiej strony serwer aplikacji weryfikuje otrzymany od
przegladarki bilet w serwerze SSO.

K3 SYSTHERM
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UZYTKOWANIE APLIKACJI

Dzialanie modulu GEO-INFO i.Konto

Instrukcja przedstawia petne mozliwosci dziatania aplikacji.

Wiele elementow jest jednak konfigurowalnych na zyczenie Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej. Zdarzy¢ sie moze wiec, ze produkcyjny obraz aplikacji réznit sie bedzie od
tego, ktory przedstawiony zostat w ponizszym opisie.

Rejestracja nowego uzytkownika poprzez Login.gov lub Profil Zaufany

Pierwszym ze sposobdw rejestracji nowego uzytkownika jest rejestracja poprzez zalogowania
sie do serwisu login.gov.pl lub pz.gov.pl

ﬂ Zaloguj przez Profil Zaufany

8 Zaloguj przez Login.gov

Rysunek 1. Rejestracja uzytkownika poprzez zewnetrzne serwisy uwierzytelniajgce.

Po wybraniu przez Uzytkownika jednego z dwu zewnetrznych serwisdw uwierzytelniajgcych
nastepuje przekierowanie na adres strony rzgdowej, gdzie nalezy wybra¢ jeden z
dostepnych sposobdw uwierzytelnienia: Profil zaufany, e-dowdd lub mojelD.

LOg'n @ use eiD of your country (7) | Choose country v

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd

Bezplatne narzedzie, dzieki ktbremu Dowdd osobisty z warstwg

zalatwisz sprawy urzedowe online | elektroniczng. Uzy] aplikacji mobiinej

padpiszesz dokumenty elektronicznie. albo czytnika podiaczonego do
komputera,

mojelD
7] 5 inteligo  B@S
Bonk Poiski Bank Pekao L

[l ene pariBas & m BANK @Mm

[ Grwaes

Rysunek 2. Wybor sposobu logowania w zewnetrznym serwisie uwierzytelniajgcym.
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja podstawowa) Str. 9

Po wykonaniu krokéw polegajgcych na zalogowaniu sie do wybranej czesci serwisu
uzytkownik zostanie przekierowany na strone aplikacji GEO-INFO i.Konto, gdzie
zaprezentowane zostang jego dane pobrane z zewnetrznego repozytorium celem ich
weryfikacji i ewentualnego uzupetnienia brakujgcych informac;ji.

Rejestracja nowego Uzytkownika poprzez wbudowang funkcje rejestracji
(wersja podstawowa)

Drugim sposobem rejestracji konta jest skorzystanie z wbudowanych funkcjonalnosci aplikaciji.
Celem skorzystania z tego wariantu rejestracji Uzytkownik winien uderzy¢ lewym przyciskiem
myszy w link ‘Zarejestruj sie’ widoczny na planszy do logowania:

i.Konto
Logowanie
Login / Email
Hasto
@
Zarejestruj sie Nie pamietam hasta

Rysunek 3. Link stuzgcy rejestracji Uzytkownika poprzez wbudowane mechanizmy.

Efektem takiego dziatania bedzie wyswietlenie planszy z formularzem rejestracyjnym. W
formularzu tym koniecznym jest wskazanie, czy rejestrujgca sie osoba ma charakter osoby
fizycznej czy tez prawnej. W zalezno$ci od zastosowanego wyboru pola w formularzu
rejestracyjnym bedg sie nieco roznié.

W obu przypadkach pola obowigzkowe w formularzu rejestracyjnym oznaczone bedg
czerwong gwiazdkg. Brak uzupetnienia pola obowigzkowego skutkowac bedzie brakiem
mozliwosci zarejestrowania nowego uzytkownika.
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Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestraciji
(wersja podstawowa)

:GEOINFO ikonto

{GEO iKonto

Rejestracja
Nazwa uzytkownika * Telefon
Hasto * Uliea
@
Sita hasta: Bardzo stabe
Numer domu
Powtérz hasto *
RS ———
Email *
Migjscowosé *
Imig *
Poczta
Nazwiska *
PESEL
NIP

Kiikejge przycisk Zarejestruj” wyrazasz zgode: na przetwarzanie danych osobowych | potwierdzasz
zapoznanie sig z informacjg dotyczaca przechowywania i przekazywania danych esobowych. Szczegsiowa
tresé informacji znajduje sig tutaj:

Zarejestru)

IGEO i.Konto

Rejestracja
Osoba fizyczna Osoba prawna
Nazws uytkownika Telefon
Hasio * Ulica
[}

Sita haste: Bardzo stabe
Numer domu

Powtérz hasto #

Kod poczwowy

Email *

Migjscowosé *

Nazwa *

Nazwa skrécona #

REGON

ejestruj’ wyrazasz 2godg na przetwarzanie danych osobowych | potwierdzasz
2 preechowywania | przekazywania danych osobowych. Szezegsiowa

Rysunek 4. Formularz rejestracyjny dla osoby fizycznej.
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestraciji

(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdw)
— generowanie formularzy Str. 11

W zaleznosci od zastosowanej konfiguracji na etapie rejestracji uzytkownika mozliwe jest
zaprezentowanie informacji w postaci tak zwanej ,Klauzuli informacyjnej’.
Trescig klauzuli moze by¢ na przykfad informacja o przetwarzaniu i przechowywaniu danych
osobowych oraz ich administratorze w danym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
iKartograficznej:

Klikajae preycisk farejestruj” wyrazasz zgode na przetwarzanie danych osobowych i potwierdzasz

zapoznanie sie z informacgg dotyczgog preechowywania i przekazywania danych oscbowydh. Szczegdtowa
tresc informagi znajduje sie tutaj:

Zarejestiruyj

Rysunek 6. Klauzula informacyjna.

Rejestracja nowego Uzytkownika poprzez wbudowang funkcje¢ rejestracji
(wersja dla Klientow ECO UM Krakow) — generowanie formularzy

Aby zarejestrowa¢ konto osoby fizycznej koniecznym jest zalogowania sie do serwisu
login.gov.pl lub pz.gov.pl a nastepnie wykonanie czynnosci, ktére opisane zostaty w rozdziale
Rejestracja nowego uzytkownika poprzez Login.gov lub Profil Zaufany

Aby zarejestrowac konto osoby prawnej jako nowego Uzytkownika bedgcego Klientem ECO
UM Krakéw nalezy skorzysta¢ ze specjalnie stworzonej do tego celu technologii pracy oraz
obstugi wniosku o rejestracje konta.

Warunkiem zarejestrowania nowego konta Klienta jest uzupetnienie danych elektronicznego
formularza, a nastepnie przestanie podpisanego podpisem cyfrowym przez osobe dokonujgca
rejestracji elektronicznego formularza F-11 "Wniosek o przyznane dostepu do SI UMK".

Przy rejestracji koniecznym jest przestanie podpisanych podpisem cyfrowym formularzy F-29
"Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci stron trzecich" wygenerowanych dla oséb, dla ktérych
zaktadane jest subkonto.

Celem uruchomienia procesu rejestracji wniosku o zatozenia konta nalezy lewym przyciskiem
myszy uderzy¢ w link ‘Zarejestruj sie’, ktéry widoczny jest w oknie logowania.
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Rejestracja nowego Uzytkownika :GEOINFO ikonto
poprzez wbudowang funkcje rejestracji
(wersja dla Klientow ECO UM Krakoéw)
Str. 12 — generowanie formularzy

i.Konto
Logowanie
Login / Email
Hasto
@
Zarejestruj sie Nie pamietam hasta

Rysunek 7. Link stuzgcy rejestracji Uzytkownika ECO UM Krakow

Efektem takiego dziatania bedzie wyswietlenie planszy z informacjg o szczegoétach procesu
wraz z mozliwoscig uruchomienia funkcji stuzacej wypetnieniu i wygenerowaniu formularzy
oraz uruchomienia funkcji stuzacej ich przestaniu do Osrodka.

Rejestracja wniosku o zatozenie konta

{5} Powrét do gléwnej strony

Informacja
Warunkiem zarejestrowania nowego konta Klienta jest uzupetnienie danych elektronicznego formularza, a nastepnie przestanie podpisanego podpisem

cyfrowym przez osobe dokonujaca rejestracii elektronicznego formularza F-11 "Wniosek o przyznane dostepu do SI UMK".

Przy rejestracji koniecznym jest przestanie podpisanych podpisem cyfrowym formularzy F-29 "Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci stron trzecich”
wygenerowanych dla osab, dla ktorych zakladane jest subkonto.

Wypetnij formularze Przeslij formularze
Tutaj mozna wypetnic¢ formularze i wygenerowac je w celu ztozenia Tutaj mozna zlozy¢ podpisane cyfrowo formularze wraz z zatgcznikami
podpiséw cyfrowych. poswiadczajgcymi uprawnienia zawodowe.

Wypetnij nowe formularze Przeslij podpisane formularze

© Systherm Info Sp. z 0.0.

Rysunek 8. Plansza rejestracji wniosku o zatoZenia konta.
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdw)
— generowanie formularzy Str. 13

Po uderzeniu w przycisk ‘Wypetnij nowe formularze’ Uzytkownik przenoszony jest do okna
elektronicznego formularza podzielonego na dwie sekcje ‘Dane firmy’ oraz ‘Osoby
wnioskujgce o uprawnienia’.

Celem wygenerowania elektronicznych formularzy koniecznym jest wypetnienie zaréwno
sekcji ‘Dane firmy’ jak i sekcji ‘Osoby wnioskujgce o uprawnienia’.

W sekcji ‘Dane firmy’ koniecznym jest uzupetnienie wszystkich pdl obligatoryjnych
oznaczonych czerwong gwiazdka.

Przy uzupetnianiu pdl ‘Dostep ma by¢ przyznany na okres’ wzig¢ nalezy pod uwage, ze
wskazany zakres dat odnosit sie bedzie do przyznania dostepu dla wszystkich kont osob, dla
ktorych sktadany jest wniosek o nadanie uprawnien (sekcja ‘Osoby wnioskujgce o
uprawnienia’).

Wskazywany zakres dat nie moze by¢ dtuzszy niz jeden rok liczony od wskazanej daty
poczatkowej.

* Dane firmy

Imie osoby skladajgcej wniosek * Adres siedziby firmy

Migjscowose *

Mazwisko osoby skladajgcej wniosek *
Ulica *

*
Petna nazwa swrony trzeciej * Numer

Kod pocztowy *

Nazwa skracona *
Adres korespondencyjny (jesli inny niz adres siedziby firmy)

Migjscowosd

NIP *

Ulica
REGOMN *

Numer
Telefon * Kod pocztowy
. Dostep ma by¢ przyznany na okres #
ax

| do

E-mail *

Rysunek 9. Widok elektronicznego formularza ‘Dane firmy’
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Rejestracja nowego Uzytkownika :GEOINFO ikonto
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientow ECO UM Krakoéw)
Str. 14 — generowanie formularzy

Zdarzy¢ sie moze, iz podany na etapie uzupetniania formularza numer REGON figurowat
bedzie bazie Klientow Wydzialu Geodezji UM Krakéw. W takim przypadku aplikacja zablokuje
proces generowania formularzy informujgc jednoczesnie o koniecznosci skontaktowania sie z
Administratorem celem ustalenia dalszej drogi postepowania.

Formularz zawiera bledy:
* Konto nie moze zostad zarejestrowane. W bazie danych istnigje juz Klient o podanym numerze REGOM. Skontaktuj sie z Administratorem celem ustalenia dalszej

drogi postepowania.

Rysunek 10. Komunikat informujgcy o wystepowaniu numeru REGON w bazie Klientow

W sekcji ‘Osoby wnioskujgce o uprawnienia’ koniecznym jest uzupetnienie wszystkich pol
obligatoryjnych oznaczonych czerwong gwiazdka.

Dla kazdej oséb dla ktérych sktadany jest wniosek mozliwe jest okreslenie grup/grupy
uprawnien.

W przypadku zaznaczenia grupy ‘Wykonawca prac geodezyjnych’ lub ‘Rzeczoznawca
majgtkowy’ koniecznym staje sie uzupetnienie pola ‘Numer uprawnien zawodowych’.

* Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

Imig * Uprawnienie Mumer uprawnien zawodowych *

Wykonawca prac geodezyjnych

Nazwisko *
|| Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie datyczy)
PESEL * i
[ Komornik sgdowy (nie dotyczy)
|| Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
[ Gestor / Branzysta (nie dotyczy)
Telefon * [[J Przedstawiciel podmiotu publicznego (nie dotyczy)
|]" Operatori.Dok (nie dotyczy)

Dodaj nowg osobe

Rysunek 11. Widok elektronicznego formularza ‘Osoby wnioskujgce o uprawnienia’.
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdw)
— generowanie formularzy Str. 15

Zdarzy¢ sie moze, iz podany na etapie uzupetniania formularza numer PESEL figurowat
bedzie bazie Klientow Wydzialu Geodezji UM Krakéw. W takim przypadku aplikacja zablokuje
proces generowania formularzy informujgc jednoczesnie o koniecznosci skontaktowania sie z
Administratorem celem ustalenia dalszej drogi postepowania.

Formularz zawiera bledy:
» Konto nie moze zostad zargjestrowane. W bazie danych istnieje juz ocsoba o podanym numerze Osoba 1: PESEL. Skontaktuj sie z Administratorem celem

ustalenia dalszej drogi postepowania.

Rysunek 12. Komunikat informujgcy o wystepowaniu numeru PESEL w bazie Klientow

W przypadku, gdy formularze wygenerowane majg zostac¢ dla wiecej niz jednej osoby (dla
wiecej niz jednego subkonta) uderzy¢ nalezy w przycisk ‘Dodaj nowg osobe’. Efektem
takiego dziatania bedzie uruchomienie drugiego i kolejnych okien, w ktorych uzupetni¢ nalezy
dane osob, dla ktorych wnioskowac¢ chcemy o nadanie stosownych uprawnien.

* Osoby wnioskujace o uprawnienia (x1)

Imig * Uprawnienie Mumer uprawnien zawodowych *
Adam
[T Wykonawca prac geodezyjnych
Nazwisko #
Mowak Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * i
[ Komornik sadowy (nie dotyczy)
77122473533
[ZJ Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
anowak@gmail.com O Gestor/ Branzysta (nie dotyczy)
Telefon # [CJ Przedstawiciel podmiotu publicznego (niie dotyczy)
505589659
[ Qperator i.Dok (nie dotyczy)

Dodsj nowg osobe -

Rysunek 13. Lokalizacja przycisku ‘Dodaj nowg osobe’.
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Rejestracja nowego Uzytkownika :GEOINFO ikonto
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientow ECO UM Krakoéw)
Str. 16 — przesytanie formularzy

Po uzupetnieniu danych firmy oraz danych wszystkich oséb celem utworzenia formularzy w
postaci plikéw pdf uderzy¢ nalezy w przycisk ‘Wygeneruj druki formularzy’.

* Osoby wnioskujace o uprawnienia (x1)

Imig * Uprawnienie Mumer uprawnien zawodowych *
Adam
[ Wykonawea prac geodezyjnych
MNazwisko *
Nowak Projektant sieci uzbrojenia terenu {nie dotyczy)
PESEL * — i
I Komornik sgdowy {nie dotyczy)
77122473533
[C) Rzeczoznawca majatkowy
E-mail *
(] ; .
anowak@gmail.com ~) Gestor / Branzysta (nie dotyczy)
Telefon * [CJ Przedstawiciel podmiatu publicznego (nie dotyczy)
505589659 -
I Operator i.Dok {nie dotyczy)

Dodaj nowg oscbe

Wygeneruj druki formularzy

Rysunek 14. Lokalizacja przycisku ‘Wygeneruj druki formularzy’.

Rejestracja nowego Uzytkownika poprzez wbudowang funkcje¢ rejestracji
(wersja dla Klientow ECO UM Krakow) — przesylanie formularzy

Efektem krokéw wykonanych na etapie wypetniania i generowania formularzy bedzie
przygotowanie wypetnionego druku formularza F-11 oraz drukéw formularzy F-29 dla kazdej
Zz 0sOb, ktérych dane podano na etapie uzupetniania formularza elektronicznego. Tak
przygotowane i wygenerowane formularze nalezy podpisa¢ a nastepnie przesta¢ do Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej korzystajgc z funkcji ‘Przeslij podpisane formularze’ dostepnej w
oknie ‘Wypenij nowe formularze’.
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdw)
— przesytanie formularzy Str. 17

* Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

* Mowa osoba Usuri z wyboru

Imie * Uprawnienie Numer uprawnien zawodowych

[ Wykenawca prac geodezyjnych

Nazwisko *
[ Projekmant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * i
O Komernik sgdowy (nie dotyczy)
[ Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
[ Gestor / Branzysta (nie dotyczy)
Telefon * [CJ Przedstawiciel podmictu publicznego (nie dotyczy)
! Operator i.Dok (nie datyczy)

Wygeneruj druki formularzy

= Przeslij podpisane formularze

Rysunek 15. Lokalizacja przycisku ‘Przeslij podpisane formularze’.

lub w gtéwnym oknie ‘Rejestracji wniosku o zatozenie konta’:

Rejestracja wniosku o zatozenie konta

=} Powrat do gtowne] strony

Informadja
Warunkiem zarejestrowania nowego konta Klienta jest uzupetnienie danych elektronicznego formularza. a nastepnie przestanie podpisanego podpisem

cyfrowym przez osobe dokonujaca rejestracji elektronicznego formularza F-11 "Wniosek o przyznane dostepu do SI UMK".

Przy rejestracji koniecznym jest przestanie podpisanych podpisem cyfrowym formularzy F-29 "O3wiadczenie o zachowaniu poufnosci stron trzecich”
wygenerowanych dla osob, dla ktdrych zaktadane jest subkonto.

Wypetnij formularze Przeslij formularze
Tutaj mozna wypelnic formularze i wygenerowad je w celu ztozenia Tutaj mozna zlozyc podpisane cyfrowo formularze wraz z zalgcznikami
podpisow cyfrowych. poswiadczajgcymi uprawnienia zawodowe.

Przeslij podpisane formularze -

Wypetnij nowe formularze

© systherm Info Sp. z o.0.

Rysunek 16. Lokalizacja przycisku ‘Przeslij podpisane formularze’ w oknie ‘Rejestracji wniosku o
zatfozenie konta’.
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Rejestracja nowego Uzytkownika :GEOINFO ikonto
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientow ECO UM Krakoéw)

Str. 18 — przesytanie formularzy
UWAGA!
Druk F-11 powinien zostaé opatrzony podpisem cyfrowym przez osobe dokonujaca
rejestracji.

Druk F-29 powinien zostaé¢ opatrzony podpisem cyfrowym przez osobe dla ktorej
zaktadane jest subkonto.

Proces przesytania formularzy rozpocza¢ nalezy od zatgczenia formularza F-11 w
przewidzianym do tego celu polu. Proces zalgczania formularza F-11 zakonczy¢ nalezy

uderzajgc lewym przyciskiem myszy w ikone

Hc] o] 1.Konto

Przeslij podpisane formularze

v Formularze

Wypetniony i poedpisany formularz F-11 - wniosek o zatozenie konta

O Plik zalacznika... Podpis wewnetrzny v

Skany poswiadczen o uprawnieniach zawodowych

O Plik zalacznika... Brak podpisu v

Pobierz Regulamin.
Akceptacja regulaminu jest konieczna do zatozenia konta.
[ Akceptuje regulamin

Rysunek 17. Widok okna stuzgcego przestaniu podpisanych formularzy
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdéw)
— przesytanie formularzy Str. 19

Po zatgczeniu formularza F-11 aplikacja odczyta zawartg w nim tres¢ i otworzy mozliwos¢
zatgczenia podpisanych formularzy F-29.

GEO 1.Konto

Przeslij podpisane formularze

~ Formularze

Wypetniony i podpisany formularz F-11 - wniosek o zatozenie konta

 Plik przestany poprawnie

Wypetniony i podpisany formularz F-29 dla: Adam Nowak - ofwiadczenie o zachowaniu poufnogci

O Plik zatgeznika Podpis wewnetrzny v

Skany poswiadczen o uprawnieniach zawodowych

O Plik zalgcznika... Brak podpisu v
Pobierz Regulamin
Akceptacja regulaminu jest konieczna do zalozenia konta.
[ akceptuje regulamin
» Dane firmy

» Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

Zacznij od nowa

Rysunek 18. Migjsce zatgczania formularza F-29

Dodatkowg funkcja, z ktdérej mozna skorzysta¢ jest mozliwos¢ dotgczenia skandw poswiadczen
mowigcych o posiadanych uprawnieniach zawodowych.

W tym przypadku zadecydowaé mozna, czy dotgczany plik jest podpisany, a jesli tak, czy podpis dotgczany
jest w postaci zewnetrznego pliku, czy tez zaszyty jest w tresci pliku ze skanem uprawnien zawodowych.
iGEO iKonto

Przedlij podpisane formularze

~ Formularze

Wypelniony i podpisany formularz F-11 - wniosek o zatozenie konta

 Plik przestany poprawnie

Wypelniony | podpisany formularz F-29 dia: Adam Newak - oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

O Plik zalgcznika... Podpis wewnetrzny
Skany pogwiadczer o uprawnieni h
O Plik zataeznika Brak podpisu
Brak podpisu
Podpis wewnetrzny Pobierz Regulamin
Podpis zewnstrany Akceptacja regulaminu jest konieczna do zatozenia konta
[ Akceptujg regulamin

» Dane firmy

» Osoby wnioskujace o uprawnienia (x1)

Zacznij od nowa

Rysunek 19. Miejsce dotgczania skandw uprawnien zawodowych i wybor rodzaju podpisu pod plikiem
skanu.
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Rejestracja nowego Uzytkownika :GEOINFO ikonto
poprzez wbudowang funkcje rejestracji

(wersja dla Klientow ECO UM Krakoéw)
Str. 20 — przesytanie formularzy

UWAGA!

Warunkiem koniecznym by aplikacja pozwolita przestaé podpisane i zalgczone
formularze jest akceptacja tresci regulaminu.
Plik regulaminu udostepniany jest w postaci linku.

GEO i.Konto

Przedlij podpisane formularze

v Formularze
Wypelniony i podpisany formularz F-11 - wniosek o zalozenie konta
+ Plik przestany poprawnie

Wypefnieny | pedpisany formularz F-29 dla: Adam Newak - oéwiadczenie o zachowaniu poufnoii

+ Plik przestany poprawnie

Skany poéwiadczen o uprawnieniach zawodowych
[ Plik zatgeznika... Brak podpisu v

Pobierz Regulamin.
Akceptacja regulaminu jest konieczna do zatozenia konta.
[ Akceptuje regulamin

» Dane firmy

» Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

Rysunek 20. Link do pobrania regulaminu

Akceptacja tresci regulaminu polega na zaznaczeniu odpowiedniego pola w oknie stuzgcym
przestaniu podpisanych formularzy. Po zatgczeniu wypetnionych i podpisanych formularzy F-
11 i F-29 oraz zaznaczeniu pola ‘Akceptuje regulamin’ przycisk ‘Zt6z wniosek o zatozenie
konta’ staje sie aktywny.

GEO i.Konto

Przeslij podpisane formularze

~ Formularze

Wypetniony | podpisany formularz F-11 - wniosek o zatozenie konta
v Plik przestany poprawnie
Wypetniony | podpisany fermularz F-29 dla: Adam Nowak - oéwiadczenie o zachowaniu poufnogci

+ Plik przestany poprawnie

Skany poswiadezen o uprawnieniach zawodowych

D Plik zalgeznika... Brak podpisu
Pobierz Regulamin.
Akceptacja regulaminu jest konieczna do zalozenia konta.
Akeeptuje regulamin
» Dane firmy

» Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

Ztoz wniosek o zatozenie konta |

Rysunek 21. Lokalizacja przycisku stuzgcego ztozeniu wniosku o zatozenie konta
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:GEOINFO ikonto Rejestracja nowego Uzytkownika

poprzez wbudowang funkcje rejestracji
(wersja dla Klientéow ECO UM Krakdw)
— przesytanie formularzy Str. 21

Efektem powyzszych dziatan bedzie zatozenie Sprawy o czym osoba sktadajgca wniosek o
zatozenie konta zostanie poinformowana na dwa sposoby.

Poprzez zaprezentowanie komunikatu ekranowego:

i.Konto

Gotowe

Dziekujemy za przestanie formularzy. Sprawie nadano nr KRK.17.2.2023.

Rysunek 22. Komunikat informujgcy o przestaniu wniosku i zarejestrowaniu Sprawy

Oraz poprzez przestanie na podany w formularzu adres e-mail wiadomosci:

GD-03.3241.43.2022 Potwierdzenie rejestracji wniosku o utworzenie konta. a -

oy

Z50Z-komunikaty@um.krakow.pl @ © « « ~

Informujemy, Ze w Osrodku Dokumentagji zostat zarejestrowany nowy Wniosek o utworzenie konta i uzyskat numer: GD-03.3241.43.2022.
Wydziat Geodezji UMK

ul. Grunwaldzka 8

31-526 Krakow

Wiadomos¢ wygenerowana automatycznie przez system teleinformatyczny Geo-Info. Nie wymaga odpowiedzi.

“ Odpowiedz 7 Przedlij dalej

Rysunek 23. Tres¢ wiadomosci e-mail informujgcej o zarejestrowaniu wniosku o utworzenie konta

Po pozytywnej weryfikacji przestanych dokumentéw nastepuje utworzenie konta gtéwnego
(konta firmowego) oraz subkont (kont dla pracownikow firmy).

Informacja o nadanych loginach zaréwno dla konta gtéwnego jak i dla subkont przestana
zostanie na podane podczas rejestracji adresy e-mail.

Na adres e-mail firmy przestana zostanie informacja o loginie do konta gtébwnego oraz o
wszystkich loginach dla subkont.

Na adres e-mail podany w formularzu dotyczgcym subkonta przestana zostanie informacja o
loginie dla pracownika firmy.

Informacja o nadanych hastach przestana zostanie na podane w procesie rejestracji numery
telefonéw w postaci wiadomosci sms.

Na numer telefonu podanym w formularzu rejestracyjnym dotyczgcym danych firmy
przestane zostanie hasto do konta gtéwnego.

Na numer telefonu podany w formularzu rejestracyjnym dotyczgcym danych pracownika
firmy przestane zostanie hasto do subkonta.
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Str. 22 Logowanie :GEOINFO i.Konto

Logowanie

Korzystanie z aplikacji mozliwe jest po zarejestrowaniu konta w ODGIK. Praca z aplikacja
rozpoczyna sie od wprowadzenia identyfikatora i hasta w oknie logowania lub wybrania formy
logowania za pomocg zewnetrznych poswiadczen (Wezet Krajowy, Profil Zaufany etc.):

‘GEO i.Konto

Logowanie
Login / Email
Hasto
@
Zarejestruj sie Nie pamietam hasta

_ﬂ Zaloguj przez Profil Zaufany

E»'J Zaloguj przez Login.gov

Strefa bez logowania

Polityka prywatnosci

Rysunek 24. Okno dialogowe logowania.
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:GEOINFO ikonto Logowanie Str. 23

W przypadku logowania przy pomocy zewnetrznych poswiadczen Uzytkownikowi aplikacji
wyswietlony moze by¢ ponizszy komunikat. Aby logowanie przebiegto poprawnie koniecznym
jest uderzenie w przycisk ‘Zgadzam si¢’

Informacja RODO

Zalogowanie sie przez Profil Zaufany jest automatycznym
wyrazeniem zgody na prowadzenie konta i realizacje zamowien w
systemie GEQ-INFO. System pobierze Twoje dane wymagane
przepisami prawa do poprawnej obstugi konta w systemie GEO-

INFO.

Rysunek 25. Informacja RODO.

W przypadku logowania na poswiadczenia nadane w miejscowym ODGiK koniecznym jest
uzupetnienie dwdch pdl na planszy logowania: ‘login/email’ oraz hasto.

Pole ‘login/email’ w przypadku logowania sie na konto firmowe (w przypadku osoby prawnej)
lub konto osobiste (w przypadku osoby fizycznej) uzupetnione moze by¢ dwojako: albo
wartoscig login albo wartoscig e-mail.

i.Konto
Logowanie
Login / Email
login
Hasto
sssee @
Zaloguj

Rysunek 26. Logowanie na konto prywatne lub konto firmowe.
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Str. 24 Logowanie :GEOINFO i.Konto

W przypadku logowania sie na konto osoby z ramienia danej firmy pole login nalezy uzupetni¢
w nastepujgcy sposob: login firmy\login pracownika firmy.

I.Konto

Logowanie

Login / Email

login firmy\login pracownika

Hasto

sseee @

Zaloguj

Rysunek 27. Logowanie na konto pracownika firmy

W przypadku logowania sie przedstawiciela podmiotu opiniujgcego wnioski o koordynacje
usytuowania sieci uzbrojenia terenu login przedstawiciela uczestniczacego w naradzie
koordynacyjnej sktada sie z dwdch elementéw: loginu podmiotu, ktérego przedstawicielem jest
uzytkownik oraz indywidualnego identyfikatora logujacego sie pracownika. Struktura przyjmuje
nastepujaca postac: ,podmiot\przedstawiciel”.

Logowanie

Login / Email

login podmiotullogin pracownika

Hasto

sseee @

Zaloguj

Rysunek 28. Logowanie na konto przedstawiciela podmiotu opiniujgcego wniosku ZUDP.

R SYSTHERM



GEO IN FO i.Konto Widok w aplikacji po zalogowaniu sie Str. 25

Widok w aplikacji po zalogowaniu si¢

Po zalogowaniu sie do aplikacji GEO-INFO i.Konto uruchomiona zostaje opcja ‘Moje
programy’ z gornej belki aplikacji. Zaprezentowana zostanie tym samym lista zainstalownych
w danym ODGIK aplikacji GEO-INFO przedstawiona w formie tak zwanych kafelkow.
Aplikacje, do ktorych przyznano dostep zalogowanemu Uzytkownikowi zaprezentowane
zostang kafelkami z wyraznymi kolorami.

Aplikacje, do ktorych zalogowany Uzytkownik nie ma praw zparezentowane zostang w
postaci bardziej stonowanych kolorystycznie kafli.

1.Konto

Geo-Info i.Kerg Geo-Info 7
(stara wersja) i.Komornik

Geo-Info i.Kerg

Geo-Info 7 Geo-Info
i.Projektant i.Rzeczoznawca

Geo-Info
Geo-Info i.Wniosek dla
i.Wniosek podmiotéw
publicznych

Rysunek 29. Lista aplikacji przedstawiona w formie tak zwanych ,kafelkow”.

Dodatkowg funkcjonalnoscig aplikacji jest wyswietlanie komunikatow informujgcych o
zblizajgcym sie dniu wygasniecia hasta oraz dostepu do poszczegdlnych aplikacji
internetowych. W takim przypadku w lewym, gérnym narozniku kafelka reprezentujgcego dang

aplikacje pojawi sie ikona m Skierowanie kursora myszy na wspomniang ikone skutkuje
wyswietleniem informacjo o dacie wygasniecia hasta (wygasniecia dostepu):
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Str. 26 Zaktadka ‘Moje dane’ :GEOINFO ikonto

o Prawa do aplikacji wygasna
2021-12-15

Geo-Info i.Kerg Geo-Info 7
(stara wersja) i.Komornik

Geo-Info i.Kerg

Geo-Info 7 Geo-Info
i.Projektant i.Rzeczoznawca

Rysunek 30. Zblizajgcy sie termin wygasSnigcia praw do aplikacji.

Celem uruchomienia danej aplikacji (celem przekierowania na adres danej aplikacii)
Uzytkownik powinien lewym przyciskiem myszy uderzy¢ w kafel reprezentujgcy dang e-
Ustuge. Kafel w tym przypadku petni role linka.

Zakladka ‘Moje dane’

Uruchamiajgc zaktadke ‘Moje dane’ z gornej belki aplikacji na ekranie Uzytkownika
zaprezentowane zostang informacje dotyczgce danych teleadresowych uzytkownika, ktore
zarejestowane zostaty w systemie oraz informacje o przyznanych uprawnieniach. W
przypadku logowania sie na konto firmowe wyswietlone informacje dotyczy¢ beda danych
teleadresowych firmy oraz uprawnien, ktére przyznane zostaty firmie wtasnie. W przypadku
logowania sie na konto indywidualne wyswietlone informacje dotyczy¢ bedg danych
teleadresowych osoby fizycznej i przyznanych jej uprawnieniom. Wyglad okien dla osoby
fizycznej i prawnej bedzie nieznacznie sie przy tym rdznit.
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:GEOINFO ikonto Zaktadka ‘Moje dane’

Str. 27

O
D

Adam Nowak

Dane uzytkownika

@ ul. Ztotowska 27, 61-688 Poznan

£ anowsk@systherm-info.pl % 602587853
Poznai PESEL 50002306450

Nadane uprawnienia

Wykonawca prac geodezyjnych
@ nr uprawnierc 123456
wazne do: 2021-12-15

& Projektant sieci uzbrojenia terenu

E Inwestor
$ Komornik sgdowy

@ Rzeczoznawca majgtkowy
nruprawniefc 1922

H i: Przedstawiciel podmiotu publicznego

Operator aplikacji i.Zasob

Rysunek 31. Dane osoby fizycznej.
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Str. 28 Zaktadka ‘Moje dane’ :GEOINFO ikonto

MaksGeodezja

Dane uzytkownika

@ ul. Ztotowska 27, 61-688 Poznan

9 anowak@systherm-info.pl % 602587853
Poznaf REGON 50092306450

Nadane uprawnienia

Wykonawca prac geodezyjnych
& nr uprawnier: 123456
wazne do: 2021-12-15

& Projektant sieci uzbrojenia terenu

E Inwestor
E'eiz Komornik sgdowy

@ Rzeczoznawca majgtkowy
nr uprawnie: 1922

H i= Przedstawiciel podmiotu publicznego

Operator aplikadji i.Zasob

Rysunek 32. Dane osoby prawnej
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GEO |N FO i.Konto Zaktadka ‘Pracownicy’ Str. 29

Zakladka ‘Pracownicy’

Zaktadka ‘Pracownicy’ pozwala wyswietli¢ informacje o wszystkich osobach, ktére posiadajg
zatozone konto w ramach firmy. Dane (o ile sg uzupetnione) przedstawione sg w kroju: login,
e-mail, telefon, nadane uprawnienia.

i K onto M ramy Pracownicy

,% Login: mch Jalay Uprawnienia geodezyjne: I, I, 11I, IV r% Login: pnowakowski
fala Uprawnienia geodezyjne: 11, Il, VI &= Nadane uprawnienia: % Telefon: 618760287
= Nadane uprawnienia: i Wykonawca prac Jala¥ Uprawnienia geodezyjne: |, II, lll, IV,
~  Wykonawca prac geodezyjnych V, VL VI
) ier: 345
gEOdeZyJﬂy’Ch nr uprawnien . .
- v/ Operator aplikacji i.Zasob &3 Nadane uprawnienia:
nr uprawnien: +  Wykonawca prac
geodezyjnych
nr uprawnien: 346234123
wazne do: 2022-10-24
v Projektant sieci uzbrojenia
terenu
{25 Zt6z wniosek o zmiane uprawnien [&3 7162 wniosek o zmiane uprawnien {23 ztoz wniosek o zmiane uprawnien

Rysunek 33. Zaktadka ‘Pracownicy’

Ustawienia konta

W sekcji ‘Ustawienia konta’ mozliwe sg do wykonania dwie czynnosci: Zmiana hasta
zalogowanego uzytkownika oraz Ztozenie wniosku o zmiane uprawnien.

Ustawienia
B Zmien hasto
EH Z¥az wniosek o zmiane uprawnien

Rysunek 34. Plansza zmiany ustawien uzytkownika.
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Str. 30 Zmiana hasta :GEO IN FO i.Konto

Zmiana hasla

Zmiana hasta polega na podaniu ,starego hasta”, wprowadzeniu ,nowego hasta” oraz na
powtérnym wpisaniu ,nowego hasta” celem jego potwierdzenia.

lkona @ pozwala podejrze¢ tre$¢ wprowadzanego wiasnie hasta, co pozwala unikngé
ewentualnych btedow.

Operacje zmiany hasta zatwierdzi¢ nalezy poprzez uderzenie w przycisk funkcyjny ‘Zmien’.

Zmien hasto
Stare hasto
sessssee v @
Mowe hasto
@
Sita hasta: Bardzo slabe
Powtdrz nowe hasto
@

Zmien

Rysunek 35. Plansza stuzgca zmianie hasta.

Whiosek o rozszerzenie uprawnien dla konta gldwnego (wersja
podstawowa)

Aplikacja GEO-INFO i.Konto pozwala na ztozenie wniosku o zmiane uprawnien zaréwno dla
konta gtdéwnego jak i dla subkont (kont pracownikéw firmy).

Ztozenie wniosku 0 zmiane uprawnien dla konta gtéwnego polega na zaznaczeniu zakresu
uprawnien o ktore sie wnioskuje oraz podaniu Numeru uprawnien zawodowych (jesli taki
wystepuje).

Dodatkowg funkcjonalno$cig jest mozliwos¢ przestania skanéw uprawnien zawodowych lub
innych dokumentéw wraz z podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny moze byé
zaszyty wewnatrz przesytanego pliku lub moze by¢ przestany w postaci pliku
towarzyszgcego.
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:GEOINFO ikonto Wniosek o rozszerzenie uprawnien dla
konta gtdbwnego (wersja podstawowa) Str. 31

Whniosek o zmiang uprawnien

Uprawnienie Numer uprawnier zawodowych
Wykonawca prac geodezyjnych 125963

a Praojektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)

] Komornik sadowy (nie dotyczy)

[ Rzeczoznawca majatkowy

[J Gestor / Branzysta (nie dotyczy)

Zalgcznik Podpis

[ Plik zalgcznika... [ Plik podpisu...

uprawnienia zawodowe - skan.pdf

Ztoz wniosek

Rysunek 36. Formularz wniosku o rozszerzenie uprawnien dla konta gtownego.

Operacje sktadania wniosku o rozszerzenie uprawnien potwierdzi¢ nalezy uderzajgc w
przycisk funkcyjny ‘Zt6z wniosek’.

Po zlozeniu wniosku na ekranie Uzytkownika zaprezentowany zostanie komunikat jak
ponize;j:

Dziekujemy za zhozenie wniosku.

Pismo zostato zarejestrowane - nr
1467/72021.

Rysunek 37. Komunikat po zarejestrowaniu wniosku.

Po zarejestrowaniu wniosku pracownik ODGIK weryfikuje dane, zakres i numer uprawnien
zawodowych celem nadania wiasciwych uprawnien w systemie i po pozytywnej weryfikaciji
Luaktywnia” konto. Informacje o aktywacji konta z nowymi uprawnieniami przekazane
zostang drogg mailowg. Spodziewac sie ich mozna rowniez w sekcji ‘Korespondencja’.
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Whniosek o rozszerzenie uprawnien dla :GEQ INFO ikonto
Str. 32 subkont (wersja podstawowa)

Whiosek o rozszerzenie uprawnien dla subkont (wersja podstawowa)

Ztozenie wniosku o rozszerzenie uprawnien dla firmowych subkont (kont pracownikéw firmy)
rozpoczaé nalez z pozycji sekcji ‘Pracownicy’. W oknie prezentujgcym dane kazdego z
pracownikow widoczny jest przycisk funkcyjny ‘Zt6z wniosek o zmiane uprawnieny’.

Login: mch

Uprawnienia geodezyjne: II, IIl, VI

E) B Do

Nadane uprawnienia:
~ Wykonawca prac
geodezyjnych

nr uprawnien: 1234

=] Ztoz wniosek o zmiane uprawnier

Rysunek 38. Wniosek o zmiane uprawnien dla subkonta.

Dalsza obstuga wniosku o zmiane uprawnien dla subkonta nie rézni sie niemal niczym od
obstugi wniosku o zmiane uprawnien dla konta gtéwnego, ktéra polega na zaznaczeniu
zakresu uprawnien o ktére sie wnioskuje oraz podaniu Numeru uprawnien zawodowych (jesli
taki wystepuije).

Dodatkowg funkcjonalno$cig jest mozliwos¢ przestania skanéw uprawnien zawodowych lub
innych dokumentéw wraz z podpisem elektronicznym. Podpis elektroniczny moze byé
zaszyty wewnatrz przesytanego pliku lub moze by¢ przestany w postaci pliku
towarzyszgcego.

Operacje sktadania wniosku o rozszerzenie uprawnien potwierdzi¢ nalezy uderzajgc w
przycisk funkcyjny ‘Zt6z wniosek’.
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:GEOINFO ikonto Str. 33

Wniosek o zmiane uprawnien dla: Marek Walczyk

Uprawnienie Numer uprawnien zawodowych
[J wykonawca prac geodezyjnych
[ Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
[J Komornik sgdowy (nie dotyczy)
[ Rzeczoznawca majatkowy
[ Gestor / Branzysta (nie dotyczy)

Zalgcznik Podpis

O Plik zatacznika... O Plik podpisu... + Dodaj

Zi6z wniosek

Rysunek 39. Formularz wniosku o rozszerzenie uprawnien dla subkonta

Po zarejestrowaniu wniosku pracownik ODGIK weryfikuje dane, zakres i numer uprawnieh
zawodowych celem nadania wtasciwych uprawnien w systemie i po pozytywnej weryfikacji
»uaktywnia” konto. Informacje o aktywacji konta z nowymi uprawnieniami przekazane
zostang drogg mailowg. Spodziewac¢ sie ich mozna rowniez w sekcji ‘Korespondencja’.

Whiosek o zmian¢ uprawnien lub o przedluzenie waznosci konta (wersja
dla Klientow ECO UM Krakow)

Aplikacja GEO-INFO i.Konto w wersji przeznaczonej dla Klientow ECO UM Krakéw pozwala
na ztozenie wniosku o zmiane uprawnien lub o przediuzenie wazno$ci konta. Dziatania te
mozliwe sg do wykonania jedynie z pozycji Uzytkownika zalogowanego do konta gtéwnego.

W przypadku zalogowania sie do subkonta préba ztozenia wniosku o zmiane uprawnien lub
o przedtuzenie waznosci konta zostanie zablokowana a aplikacja wyswietli stosowny
komunikat ekranowy:
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Whniosek o zmiane uprawniernlubo  :GEQINFO ikonto

przedtuzenie waznosci konta (wersja
Str. 34 dla Klientéw ECO UM Krakoéw)

i.Konto

Informacja
Warunkiem zmiany uprawnien jest uzupetnienie danych elektronicznego formularza, a nastepnie przestanie podpisanego podpisem cyfrowym przez

osobe dokonujgcg zmian elektronicznego formularza F-11 "Wniosek o przyznane dostepu do S1UMK™.

Przy zmianie uprawnien koniecznym jest przestanie podpisanych podpisem cyfrowym formularzy F-29 "Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci stron

trzecich™ wygenerowanych dla oséb, dla ktorych zakiadane lub zmieniane jest subkonto.

Rysunek 40. Proba ztoZzenia wniosku o rozszerzenie uprawnien z pozycji subkonta.

Ztozenie wniosku o rozszerzenie uprawnien dla najwygodniej rozpocza¢ z pozycji zaktadki
‘Pracownicy’. W oknie prezentujgcym dane kazdego z pracownikéw widoczny jest przycisk
funkcyjny ‘Zt6z wniosek o zmiane uprawnieny’.

Podobny efekt osiggnaé mozna rozpoczynajac prace z pozycji zaktadki ‘Moje dane’.

i.Konto

Dane uzytkownika

@ ul. Ztotowska 27, Poznan

9 geodemo@geodemo.pl % 505897589

REGON 318239568 NIP 7987779535

Nadane uprawnienia

é Wykonawca prac geodezyjnych
wazne do: 2024-01-10

|': Projektant sieci uzbrojenia terenu
wazne do: 2024-01-10

E Inwestor
Ustawienia
E’ Zmier hasto
= Zt6z wniosek o zmiane uprawnier
lub o przedtuzenie waznosci konta

Rysunek 41. Wywotanie funkcji stuzgcej ztozeniu wniosku o rozszerzenie uprawnien z pozycji zaktadki
Moje dane
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:GEOINFO ikonto Wniosek ozmiane uprawnien lub o
przedtuzenie waznosci konta (wersja

dla Klientéw ECO UM Krakéw) Str. 35

i.Konto Moje programy  Moje dane | Pracownicy

Login: anowak
E-mail: adamnowak@geodemo.pl

Telefon: 559879855

wll 82 [J Do

Madane uprawnienia:

" Wykonawca prac
geodezyjnych
nr uprawnien: 569326
wazne do: 2024-01-10

~"  Projektant sieci uzbrojenia
terenu
wazne do: 2024-01-10

~  Inwestor

Zt6z wniosek 0 zmiane uprawnien
lub o przediuzenie waznosci konta

Rysunek 42. Wywotanie funkcji stuzgcej ztozeniu wniosku o rozszerzenie uprawnien z pozycji zaktadki
Pracownicy

Dalsza obstuga wniosku o0 zmiane uprawnien lub o przedtuzenie waznosci konta nie rézni sie
niemal niczym od procesu Rejestracia nowego Uzytkownika poprzez wbudowang funkcje
rejestracji (wersja dla Klientéw ECO UM Krakow) — generowanie formularzy z tg jednak
réznicg iz cze$¢ danych w formularzu uzupetniona zostanie w sposéb automatyczny
informacjami figurujgcymi w bazie danych Klientéw UM Krakéw. W sposéb automatyczny
zaciggniete zostang zaréwno dane konta gtdwnego jak i subkonta dla ktérego ztozony ma
by¢ wniosek o zmiane uprawnien lub przedtuzenie waznosci konta.

Formularz nie przewiduje mozliwosci edycji danych konta gtéwnego oraz subkont, ktére
zostaty automatycznie zaprezentowane formularzu.
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Whiosek o zmiane uprawnien lubo  :GEQ INFO ikonto
przedtuzenie waznosci konta (wersja

Str. 36 dla Klientéw ECO UM Krakow)

Wypetnij nowe formularze

= Dane firmy

Imie osoby skladajace] wniosek * Adres siedziby firmy

Migjscowose * Poznan

Nazwisko osoby skladajgce] wniosek *

Ulica * Ztotowska
Petna nazwa strony trzeciej * Nurner 27
GEODEMO sp. Z 0.0.
Kod pocztowy * 61-255
Nazwa skrdcona *
GEODEMO Adres korespondencyjny (jesli inny niz adres siedziby firmy)
Migjscowose
NIP *
7987779535
Ulica
REGON *
MNumer
318239568
Telefon * Kod pocztowy
505897589
. Dostep ma by przyznany na okres *
ax
| do
E-mail *

geodemo@geodemao.pl

Rysunek 43. Automatycznie uzupetniona cze$c formularza zawierajgcego dane konta gtdwnego.
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:GEOINFO ikonto Wniosek ozmiane uprawnien lub o
przedtuzenie waznosci konta (wersja

dla Klientéw ECO UM Krakéw) Str. 37
» Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)
v Adam Nowak Usur z wyboru
Imig * Uprawnienie Numer uprawnien zawodowych *
Adam
~ Wykonawca prac geodezyjnych
Nazwisko *
Nowak [CJ Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * u ik s
I Komornik sgdowy (nie dotyczy)
12231617799
[Z| Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
adamnowak®@geodemo.pl 1) Gestor / Branzysta (nie dotyczy)
Telefon * | Przedstawiciel podmiotu publicznego (nie dotyczy)
559879855 -
| Operator i.Dok (nie dotyczy)

Rysunek 44. Automatycznie uzupetniona cze$¢ formularza zawierajgcego dane subkonta.

Aby mozliwe byto ztozenie wniosku o zmiane uprawnien lub o przedtuzenie waznosci konta
uzupetni¢ nalezy pola obligatoryjne, ktére oznaczone zostaty czerwong gwiazdkg. W
przypadku sekcji ‘Dane firmy’ bedg to pola ‘Imie osoby sktadajgcej wniosek’, ‘Nazwisko
osoby sktadajgcej wniosek’ oraz ‘Dostep ma by¢ przyznany na okres od-do’. Przy
uzupetnianiu pol ‘Dostep ma by¢ przyznany na okres od-do’ wzig¢ nalezy pod uwage, ze
wskazany zakres dat odnosit sie bedzie do przyznania dostepu dla wszystkich kont oséb, dla
ktérych sktadany jest wniosek o nadanie uprawnien (sekcja ‘Osoby wnioskujgce o
uprawnienia’).

Wskazywany zakres dat nie moze by¢ dtuzszy niz jeden rok liczony od wskazanej daty
poczatkowe;j.

Celem ztozenie wniosku o0 zmiane uprawnien lub o przedtuzenie waznosci konta dla
subkonta juz istniejgcego nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pola w kolumnie ‘Uprawnienia’ w
oknie ‘Osoby wnioskujgce o uprawnienia’:
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Whiosek o zmiane uprawnien lubo  :GEQ INFO ikonto
przedtuzenie waznosci konta (wersja

Str. 38 dla Klientéw ECO UM Krakéw)

* Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

Imie * Uprawnienie MNumer uprawnien zawodowych *
Adam
Wykonawca prac geodezyjnych 5609826
Nazwisko *
Nowak Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * - ;
L] Komarnik sgdowy (nie dotyczy)
12231617799
[C) Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *

O ; :
adamnowak@geodemo.pl ~) Gestor/ Branzysta (nie dotyczy)
Telefon * [ Przedstawiciel podmiotu publicznego {nie dotyczy)
559879855 -
(] i
| Operator i.Dok (nie dotyczy)

Dodzj nows osobe

Rysunek 45. Wniosek o rozszerzenie uprawnien dla istniejgcego subkonta

Celem pominiecia istniejgcego subkonta w procesie sktadania wniosku o0 zmiane uprawnien
lub o przedtuzenie waznosci konta koniecznym jest skorzystanie z funkcji ‘Usun z wyboru’
widoczne w prawym, gornym narozniku okna subkonta:

- Osoby wnioskujace o uprawnienia (x1)

Imie * Uprawnienie MNumer uprawnien zawodowych #
Adam
~| Wykonawea prac geodezyjnych
Nazwisko *
Nowak ) Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * ] i
' Komornik sadowy {nie dotyczy)
12231617799
2} Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
adamnowak@geodemo.pl I/ Gestor / Branysta {nie dotyczy)
Telefon * [Z) Przedstawiciel podmiotu publicznego (nie datyczy)
559879855 _
| Operator i.Dok (nie dotyczy)

Rysunek 46. Lokalizacja przycisku ‘Usun z wyboru’
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:GEOINFO ikonto Wniosek ozmiane uprawnien lub o
przedtuzenie waznosci konta (wersja

dla Klientéw ECO UM Krakéw) Str. 39

Celem rejestracji wniosku dla nowego subkonta skorzystaé nalezy z funkcji ‘Dodaj nowg
osobe’:

 Osoby wnioskujgce o uprawnienia (x1)

» Adam Nowak Usuri z wyboru
Imie * Uprawnienie Numer uprawnien zawodowych *
Adam
~} Wykonawca prac geodezyjnych
Mazwisko *
MNowak [Cl Projektant sieci uzbrojenia terenu (nie dotyczy)
PESEL * ] i
) Komornik sgdowy (nie dotyczy)
12231617799
I Rzeczoznawca majgtkowy
E-mail *
| Gestor / Branzysta f
adamnowak@geodemo.pl (nie dotyczy)
Telefon # [CJ Przedstawiciel podmiotu publicznego (nie dotyczy)
559879855 -
I Operator i.Dok (niie dotyczy)

Dodsj nowg asobe

Rysunek 47. Lokalizacja przycisku ‘Dodaj howg osobe’

Efektem takiego dziatania bedzie uruchomienie drugiego i kolejnych okien, w ktérych
uzupetni¢ nalezy dane osdb, dla ktérych wnioskowa¢ chcemy o nadanie stosownych
uprawnien.

Po uzupetnieniu danych wszystkich oséb celem utworzenia formularzy w postaci plikow pdf
uderzy¢ nalezy w przycisk ‘Wygeneruj druki formularzy’.

Efektem krokéw wykonanych na etapie wypetniania i generowania formularzy bedzie
przygotowanie wypetnionego druku formularza F-11 oraz drukéw formularzy F-29 dla kazdej
Z 0sob, ktorych dane podano na etapie uzupetniania formularza elektronicznego. Tak
przygotowane i wygenerowane formularze nalezy podpisac¢ a nastepnie przesta¢ do Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej korzystajgc z funkcji ‘Przeslij podpisane formularze’.
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Str. 40 Zaktadka ‘Korespondencja’ :GEOINFO i.Konto

Zakladka ‘Korespondencja’

Jest to miejsce, gdzie zgrupowane zostang informacje o ztozonych wnioskach dotyczacych
zmiany uprawnien jak i ewentualne odpowiedzi na ztozone wnioski kierowane od strony
pracownikéw ODGIK.

nicy  Korespondencja

i.Konto

Dokument nr 1467/2021

Wniosek o zmiane uprawnien
- Wykonawca prac geodezyjnych (nr upr.: 125963)

Dokument utworzony 16 minut temu

Rysunek 48. Zaktadka ‘Korespondencja’

Przypominanie hasla

W przypadku, gdy Uzytkownik zapomni nadane mu hasto, lub ma problemy z zalogowaniem
sie pomocg stuzy funkcja ‘Nie pamietam hasta’. Aby uruchomi¢ proces odzyskiwania hasta
(nadawania nowego hasta) uderzyé nalezy w link ‘Nie pamietam hasta’ jak na ponizszym
zrzucie ekranu:

‘GEO i.Konto
Logowanie
Login / Email
Hasto
@
Zarejestruj sie Nie pamietam hasta

Rysunek 49. Funkcja Nie pamietam hasta
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Po wykonaniu powyzszego na ekranie Uzytkownika zaprezentowana zostanie plansza, gdzie
koniecznym jest podanie adresu e-mail, na ktory wystany zostanie link stuzgcy zmianie hasta:

Odzyskiwanie hasta

Prosze wpisac adres e-mail, na ktory wyslemy link do zmiany hasta.

E-mail

Wré¢ do strony logowania

Rysunek 50. Odzyskiwanie hasta

I.Konto

Odzyskiwanie hasta

Prosze wpisac adres e-mail, na ktéry wyslemy link do zmiany hasta.

Email

pchajec@systherm-info.pl

Wréc do strony logowania

Rysunek 51. Uruchomienie funkcji ‘wySlij’

Po wprowadzeniu adresu e-mail i uderzeniu w przycisk ‘Wyslij’ aplikacja sprawdza
wystepowanie podanego adresu w bazie danych Klientéw modutu Osrodek.

Jesli adres e-mail nie zostat odnaleziony wowczas wiadomos¢ nie zostaje wystana.
Jesli adres e-mail zostat odnaleziony raz woéwczas na ekranie pojawia sie wiadomosc jak

nizej:
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i.Konto

Email zostat wystany na Twojg skrzynke: pchajec@systherm-info.pl

Wro¢ do strony logowania

Rysunek 52. Komunikat o wystaniu wiadomoSci

Jesli adres e-mail zostat odnaleziony wiecej niz jeden raz uzytkownik zmuszony jest do
podania loginu, dla ktérego zostanie wystany mail z linkiem stuzgcym resetowi hasta:

i.Konto

Odzyskiwanie hasta

Prosze wpisac adres e-mail, na ktéry wyslemy link do zmiany hasta.

Email

pchajec@systherm-info.pl

Podany adres e-mail nie jest unikalny. Celem odzyskania hasta procz adresu email podaj jeszcze login

Login

Wrdéc do strony logowania

Rysunek 53. Konieczno$¢ podania loginu uzytkownika
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Strefa bez logowania

Jedng z funkcjonalnosci aplikacji do uzycia ktérej nie jest konieczne posiadanie i
wykorzystanie loginu oraz hasta jest tak zwana ‘Strefa bez logowania’.

Strefa bez logowania

Rysunek 54. Strefa bez logowania.

Strefa bez logowana stuzy sprawdzeniu poprawnosci wydanego Dokumentu Obliczenia
Optaty, sprawdzeniu poprawnosci wydanego druku Licencji, sprawdzenia stanu realizacji
Whiosku ZUDP, Zamoéwienia czy Pracy geodezyjnej:

~ Sprawdz

Dokument obliczenia optaty Licencja materiatu Suma kontrolna materiatu Whniosek ZUDP Zamdwienie Praca geodezyjna

Operat

Rysunek 55. Strefa bez logowania — dostepne opcje.

Celem weryfikacji Dokumentu Obliczenia Optaty nalezy w polu tekstowym w sekgcji
‘Dokument obliczenia optaty’ wprowadzi¢ Identyfikator systemowy Dokumentu Obliczenia
Optaty. Identyfikator ten odnalez¢ mozna na druku DOO:

9. Dodatkowe informacje® 10. Podpis organu lub upowaznionej osoby?
Dokument obliczenia optaty
Nazwa Banku: |/Oddziat banku Polska Kasa Opieki S.A.w | 1) 750BEFBFD0294002A09946G2D4A83250 |
Miescie Demo 2)  http:/localhost 8021/#/strefa-bez-logowania
Nr r-ku: 95 1240 3914 1111 0010 0965 0933 3) 20211129 08-12:00
Potozenie: JE: Miasto Swinoujécie, Obr.: 0008, Dz.: 4/1, 4) Zgodnie z arl 40e ust 2ustawy samodzielnie wydrukowany Dokument Obliczenia
4/2 Optaty nie wymaga podpisu organu lub upowaznionego pracownika oraz pieczeci
Identyfikator sprawy: BGM.6642.214.2021 urzedowe]
Termin ptatnosci: 2021-11-29 5) W celu weryfikagy autentycznosci DOO nalezy wpisaé w przegladarce internetowe)

adres strony podany w pkt 2, wybra¢ pozycje: 'Weryfikuj DOCO', a nastepnie w polu

Sposob Zap*a“_’: ‘PFZGIEW bankowy opisuiacym identyfikator systemowy DOO wpisaé zestaw znakéw z pkt 11 nacisngé
Osoba wystawiajgca DOO: Automatyczny Generator przycisk: Weryfikuj

Rysunek 56. Identyfikator systemowy Dokumentu Obliczenia Opfaty.
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W przypadku pozytywnej weryfikacji DOO system udostepni do pobrania wygenerowany druk
Dokumentu Obliczenia Optaty:

~ Sprawdz

Dokument obliczenia optaty Licencja materiatu Wniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Weryfikacja dokumentu obliczenia opfaty

Identyfikator systemowy dokumentu 750BEFBFD0294002A09946C2D4A83250
obliczenia optaty

Otwieranie Dokumentobliczeniaoplaty_00518_2021_BGM.6642.214.2021.... X .
= Weryfikuj

Rozpoczeto pobieranie pliku:

...kumentobliczenizoptaty_00518_2021_BGM.6642.214.2021.pdf

Typ pliku: Dokument PDF (28,1 KB)
Adres: http://localhost:8021

Po ukoriczeniu pobierania:

(®) Otworz w programie Firefox

() Otwérz 7a pomoca | Adobe Acrobat DC (domysiny) w
(O Zapisz plik
o

Rysunek 57. Weryfikacja DOO ze skutkiem pozytywnym.

W przypadku negatywnej weryfikacji DOO zwrdci komunikat jak nizej:

Mie udato sie zweryfikowad dokumentu

obliczenia optaty

Rysunek 58. Weryfikacja DOO ze skutkiem negatywnym.
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Celem weryfikacji druku Licencji nalezy w sekgji ‘Licencja materiatu’ polu tekstowym
wprowadzi¢ Identyfikator systemowy Licencji. Identyfikator ten odnalez¢ mozna na druku
Licenciji:

5. Nie narusza licencji udostepnianie materialow panstwowego zasobu geodezynego 1 kartograficznego przez

licencjobiorce innym podmiotom dla realizacji celu 1 w granicach uprawnien okreslonych w pkt 4.
1)| 75FD3F34D4DB42E29A141E14A01BA352 |
2) hitp://localhost:8021/%/strefa-bez-logowania
3) 2021-11-09 08:58:23
4) zgodnie z art. 40c ust. 4 ustawy samodzielnie wydrukowana licencja nie
wymaga podpisu organu lub upowaznionego pracownika oraz pieczeci urzedowe;j
5) W celu werytikacji autentycznosei licencji nalezy wpisaé w przegladarce
internctowej adres strony podany w pkt 2, wybraé pozycje: "Weryfikuj licencj¢’, a
nastgpnie w polu opisujacym identyfikator systemowy licencji wpisac zestaw
znakéw z pkt 1 1 nacisnaé przyeisk : "Weryfikuj'

Rysunek 59. Identyfikator systemowy druku Licencji.
W przypadku pozytywnej weryfikacji druku Licencji system udostepni do pobrania
wygenerowany Licenciji:

~ Sprawdz

Dokument obliczenia optaty Licencja materiatu Whniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Weryfikacja licencji

Identyfikator systemowy licencji 75FD3F34D4DB42E29A141E14A01BA352

Rozpoczeto pobieranie pliku:
licencja_interesantBGM.6621.1.151.2021.pdf
Typ pliku: Dekument PDF (93,0 KB)

Adres: http://localhost:B021
Po ukoriczeniu pobierania:
(®) Otwérz w programie Firefox
() Otwérz za pomoca | Adobe Acrobat DC (domyélny) ~

() Zapisz plik

oK Anuluj

Rysunek 60. Weryfikacja Licencji ze skutkiem pozytywnym.
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W przypadku negatywnej weryfikacji Licencji system zwr6ci komunikat jak nizej:

Mie udato sie zweryfikowad licen)i

Rysunek 61. Weryfikacja Licencji ze skutkiem negatywnym.

Celem weryfikacji pozyskanych materiatéw (dokumentéw) pod wzgledem zgodnosci sumy
kontrolnej w sekcji ‘Suma kontrolna materiatu’ w polu ‘Materiat’ zaczyta¢ nalezy plik materiatu
lub paczke zip (w przypadku weryfikacji materiatu wydanego w postaci natywnego formatu
plikdow GiV). W polu ‘Klauzula’ zaczytaé nalezy plik klauzuli udostepniony w postaci pliku XML:

* Sprawdz

Dokument obliczenia optaty Licencja materiatu Suma kontrolna materiatu Whniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Operat

Weryfikacja zgodnosci sumy kontrolnej materiatu

Materiat | Przeglada... | Nie wybrano pliku.

Kluzula | Przegladai... | Nie wybrano pliku.

Rysunek 62. Weryfikacja materiatu i jego sumy kontrolnej

W przypadku negatywnej weryfikacji na ekranie uzytkownika ukaze sie komunikat jak nizej:

Weryfikacja zgodnosci sumy kontrolnej materiatu

®

Suma kontrolna materiatu
zweryfikowana negatywnie

Rysunek 63. Weryfikacja sumy kontrolnej ze skutkiem negatywnym.
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W przypadku czesciowo zgodnej weryfikaciji, to jest przypadku, gdy suma kontrolna odpowiada
wskazanemu dokumentowi lecz nie zostata odnaleziona w bazie danych, na ekranie
uzytkownika ukaze sie komunikat jak nizej:

Weryfikacja zgodnosci sumy kontrolnej materiatu

N

Suma kontrolna materiatu czesciowo
zweryfikowana

Zapis sumy kontrolnef nie zostat odnaleziony w bazie danych

Rysunek 64. Cze$ciowo pozytywna weryfikacja sumy kontrolnej.

W przypadku catkowicie pozytywnej weryfikacji sumy kontrolnej na ekranie uzytkownika ukaze
sie komunikat jak nizej:

Weryfikacja zgodnosci sumy kontrolnej materiatu

©

Suma kontrolna materiatu
zweryfikowana poprawnie

Rysunek 65. Pozytywna weryfikacja sumy kontrolnej.
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Celem sprawdzenia stanu realizacji wniosku zgtoszonego do uzgodnienia (Wniosek ZUDP)
w sekcji ‘Wniosek ZUDP’ w polu tekstowym wprowadzi¢ nalezy Identyfikator wniosku. W
przypadku, gdy wniosek zostanie odnaleziony w systemie aplikacja zwrdci informacje w kroju
jak ponizej:

* Sprawdz

Dokument obliczenia oplaty Licencja materiatu Whniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Sprawdz stan realizacji wniosku zgtoszonego do uzgodnienia

Identyfikator wniosku BGM.6630.13.2021
Identyfikator zaméwienia BGM.6630.13.2021
Status W1.4 - Po naradzie koordynacyjnej
Polozenie JE: Miasto Swinoujscie, Obr.: Swinoujscie 2, Dz.: 142/4
Dotyczy Sie¢ benzynowa; rozdzielcza

Uwagi do wniosku z narady pierwotne]

Autor Tresc Stanowisko
Jan Nowak / ENEA Nie wyklucza sie istnienia w terenie innych - nie wykazanych na mapie urzadzen podziemnych, ktére nie byly
podmiot Marady zgtoszone do inwentaryzacji lub o ktdrych brak jest informadji w instytucjach branzowych. Nalezy zachowac

szczegolng ostroznosd.

Alojzy Nicpon / Polskie FWracie szczeging uwage na punkty osnowy geodezyjnej.
Koleje Panstwowe Zniszczenie, uszkodzenie lub przesuniecie bedzie naprawiane na koszt inwestora lub wykonawcy.

Obszar aktualizacji mapy otaczajgcy teren inwestycji mnigjszy niz 30 metrdw (Rozporzadzenie Ministra

Gospodarki Przestrzenne] | Budownictwa w sprawie rodzaju i zakresu opracowan geodezyjno-

kartograficznych oraz czynnosci geodezyjnych obowigzujgcych w budownictwie - Dz. U. z 1995r. Nr 25,

poz.133, Rozp. 5§ 3).

Rysunek 66. Sprawdzenie stanu realizacji Wniosku ZUDP.
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Celem sprawdzenia stanu realizacji dowolnego rodzaju Zamdéwienia w sekcji ‘Zamowienia’ w
polu tekstowym wprowadzi¢ nalezy ldentyfikator zaméwienia. W przypadku, gdy Zamowienie
zostanie odnaleziony w systemie aplikacja zwrdci informacje w kroju jak ponizej:

~ Sprawdz

Dokument obliczenia oplaty Licencja materiatu Whniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Sprawdz stan zamdwienia

Identyfikator zamowienia BGM.6621.1.157.2021
Identyfikator pracy BGM.6621.1.157.2021
Data wplywu 2021-11-29 13:37:00
Polozenie JE: Miasto Swfnoujétie, Obr.: Swinoujé(ie 2, Dz 142/4
Etap obstugi Z2 - Zamowienie w realizagji, czas dekretacji: 2021-11-29

Rysunek 67. Sprawdzenie stanu realizacji Zamowienia.

Celem sprawdzenia stanu realizacji Prac geodezyjnych w sekcji ‘Praca geodezyjna’ w polu
tekstowym wprowadzi¢ nalezy Identyfikator Pracy geodezyjnej. W przypadku, gdy Praca
geodezyjna zostanie odnaleziony w systemie aplikacja zwréci informacje w kroju jak ponizej:

~ Sprawdz

Dokument obliczenia oplaty Licencja materiatu Whiosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Sprawd? stan zgloszenia pracy geodezyjnej

Identyfikator pracy geodezyjnej BGM.6642.173.2021
Identyfikator pracy BGM.6642.173.2021
Data zgloszenia 2021-07-14
Polozenie JE: Miasto Swinuujé(le, Obr.: 0014, Dz.: 47/2
Etap obslugi K1 - Przyjecie do weryfikacji, czas dekretacji: 2021-09-30

~ Operaty utworzone w ramach pracy

Identyfikator materiatu zasobu Data zlozenia operatu Etap obshugi

(operat w weryfikadji) K1 - Przyjecie do weryfikacji, czas dekretacji: 2021-09-30

Rysunek 68. Sprawdzenie stanu realizacji Prac geodezyjnych.
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Celem sprawdzenia stanu w jakim obecnie znajduje sie operat techniczny przyjety do zasobu
geodezyjnego w polu tekstowym ‘Identyfikator operatu’ wprowadzi¢ nalezy dane w kroju

P.TERTYT.ROK.NR:

v Sprawdz

Dokument obliczenia optlaty Licencja materiatu

Operat

Suma kontrolna materiatu Whniosek ZUDP Zamowienie Praca geodezyjna

Sprawd?z informacje o operacie technicznym

Identyfikator operatu

Identyfikator operatu
Identyfikator pracy geodezyjne;j
Polozenie

Tworca

Data zlozenia operatu

Data przyjecia do zasobu

Etap obstugi

P.3263.2022.16

P.3263.2022.16
BGM.6642.36.2022
JE: Miasto F;winoujécie, Obr.: Karsibor 15, Dz.: 65/2
Kowalski Jan
2022-03-30
2022-03-30

K11.1 - Operat zarchiwizowany cyfrowo, czas dekretacji: 2022-03-30

Rysunek 69. Sprawdzenie stanu Operatu technicznego
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